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Exmo(s) Senhor(es),

SERES, SA
INDRA SISTEMAS PORTUGAL, S.A.
YET - YOUR ELECTRONIC TRANSACTIONS, LDA

sua comunicacéo de nossa referéncia data

Convida-se a empresa a apresentar proposta para a aquisicdo de servicos de ativacao, configuracdo
e disponibilizacdo de uma plataforma EDI (“Eletronic Data Interchange”) de faturacéo eletrénica em
regime SaaS bem como a respetiva integracdo com o Sl da UMinho via webservices API, pelo periodo
de trés anos, nos termos identificados no Caderno de Encargos em anexo.

1. Entidade publica adjudicante

Designacao: Universidade do Minho
Servico: Unidade de Servicos dos Sistemas de Informacao e Comunicacdes
NIF: 502011378
Morada: Campus de Gualtar
4710 - 057 Braga
Telef.: +351253601400
E-mail: ussic@ussic.uminho.pt

2. Objeto do contrato

2.1. O contrato a celebrar visa a aquisicao de servicos de ativacdo, configuracéo e disponibilizacédo
de uma plataforma EDI (“Eletronic Data Interchange”) de faturacéo eletrénica em regime SaaS bem
como a respetiva integracdo com o Sl da UMinho via webservices AP, pelo periodo de trés anos, em
conformidade com o estabelecido no caderno de encargos, que se anexa.

2.2. Tipo de contrato: Aquisicao de Servicos

3. Orgdo que tomou a decisio de contratar

A decisao de contratar foi autorizada por deliberacdo do Conselho de Gestdo da Universidade do
Minho.

4. Fundamento da escolha consulta previa
A escolha do procedimento de Consulta Prévia tem por base o estabelecido na alinea ¢) do n.° 1 do

art.® 20.° do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado através do Decreto-Lei n.° 18/2008,
de 29 de janeiro, com as atualizacdes em vigor
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5. Impedimentos
Nao podem ser candidatos, concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades que
violem qualquer das disposicdes previstas no artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

6. Disponibilizacao e acesso ao procedimento
6.1. O presente procedimento serd integralmente conduzido através da plataforma eletronica de
contratacao utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt.

6.2. O processo encontra-se disponivel para consulta no local indicado no ponto 1 onde pode ser
examinado até ao prazo limite de apresentacdo das propostas. As referidas instalacdes funcionam
nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das 9:00-12:30 - 14:00-17:30H

7.Esclarecimentos, retificacoes e alteracdes das pecas do procedimento

7.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento podem ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro terco do prazo
fixado para a apresentacdo das propostas, através da plataforma eletronica de contratacao utilizada
pela Universidade do Minho em http://www.acingov.pt.

7.2. Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os
interessados devem ainda apresentar, através da plataforma eletrénica utilizada pela Universidade
do Minho, em http://www.acingov.pt, ao 6rgao competente para a deciséo de contratar, uma lista
na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes do caderno de encargos

detetados e que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
b) Espécie ou quantidade de prestacoes estritamente necessarias a integral execucao do
objeto do contrato a celebrar;
c) Condicoes técnicas de execucao do objeto do contrato a celebrar que o interessado nao
considere exequiveis.
7.3. Excetuam-se do disposto no numero anterior 0s erros e as omissdes que 0s concorrentes,
atuando com a diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas, apenas
pudessem detetar na fase de execucéo do contrato.
7.4. O incumprimento do dever a que se referem os nimeros anteriores acarreta as consequéncias
previstas nos n.°s 3 e 4 do artigo 378.° do Codigo dos Contratos Publicos.
7.5. Até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, nos termos
do artigo 116° do CCP:
a) O juri nomeado para a conducao do procedimento deve prestar os esclarecimentos solicitados,

através da plataforma eletronica de contratacdo utilizada pela Universidade do Minho em
http://www.acingov.pt.

b) O drgdo competente para a decisao de contratar deve pronunciar-se, através da plataforma
eletrénica de contratacao utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt, sobre os erros

e as omissoes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que,
até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.
7.6. Quando as retificacdes ou os esclarecimentos sejam comunicados para além do prazo
estabelecido no numero anterior, o prazo fixado para a apresentacdo das propostas deve ser
prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado, nos termos do n.° 1 do
artigo 64.° do CCP.
7.7. Quando as retificacdes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pecas do procedimento,
independentemente do momento da sua comunicacdo, implicarem alteracbes de aspetos
fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado para a apresentacédo das propostas deve
ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele
prazo até a comunicacdo das retificacdes ou a publicitacdo da decisdo de aceitacdo de erros ou
de omissdes.
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7.8. O pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha adquirido as pecas do
procedimento, o prazo fixado para a apresentacao das propostas pode ser prorrogado pelo periodo
considerado adequado, o qual aproveita todos os interessados.

7.9. Os esclarecimentos, as retificacbes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados serdo disponibilizados através da plataforma eletrénica de
contratacdo utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt e juntos as pecas do procedimento
patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham adquirido ser

imediatamente notificados desse facto.
7.10. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a
que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8. Prazo e modo de apresentacao da proposta

8.1. Os documentos que constituem a proposta deverao ser apresentados através da plataforma de
contratacao http://www.acingov.pt, até as 23:59 horas do 3° dia a contar da data de rececéo do
presente convite.

8.2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento que constitua a proposta nao possa ser
apresentado nos termos do disposto no niimero anterior, aplica-se o previsto no n.° 5 do artigo 62.°
do Cddigo dos Contratos Publicos.

8.3. A proposta e todos os documentos que lhe associarem, designadamente, a declaracdo
prevista na alinea a) do n.° 9.1 devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo de
certificados de assinatura eletronica qualificada, nos termos previstos no artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

9. Documentos que constituem a Proposta
9.1. A Proposta é constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do contetdo do Caderno de Encargos, elaborada

em conformidade com 0 modelo constante do anexo | do presente Convite.
i. Se esta declaracdo for assinada por procurador, serd necessario anexar

procuracao que confira poderes suficientes para o efeito;

ii. Quando a declaracao for assinada por representante legal do concorrente, é
necessario apresentar a certiddo permanente da empresa ou indicacdo do
coédigo de acesso a consulta para conferir os poderes da representacdo do
mesmo;

iii. Quando a proposta for apresentada por um agrupamento concorrente, a
declaracao referida no nimero anterior deve ser assinada pelo representante
comum dos membros que o integram, caso em que devem anexar-se a
declaracao os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus
membros ou, nao existindo representante comum, deve ser assinada por todos
0S seus membros ou respetivos representantes.

b) Documentos que contenham os seguintes aspetos:

Atributos da proposta, nomeadamente:

- O preco total para 3 anos calculado para uma estimativa de 21.600 faturas de acordo

com o definido no ponto anterior;

- O preco de Setup (ativacdo, configuracao, disponibilizacdo da plataforma em regime

SaaS e respetiva integracdo com o S| da UMinho);

- O preco fixo anual para cada um dos 3 anos, que inclua todos os componentes

necessarios a assegurar o funcionamento do servico;

- O preco unitario por transacao de fatura para cada um dos 3 anos para as estimativas.
Termos e condicdes da proposta, nomeadamente:
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- 0 prazo de execucéo;
- Requisitos técnicos nomeadamente as indicadas no anexo 1 do caderno de encargos.

0O concorrente pode ainda apresentar outros documentos que considere indispensaveis para a
avaliacao dos atributos das propostas, de acordo com o0s quais o concorrente se dispde a contratar.

10. Preco base

Nos termos do artigo 47°, do Cddigo dos Contratos Publicos, o preco base é de 36.780,00€ (trinta
e seis mil setecentos e oitenta euros), acrescido de IVA, sendo este o preco maximo que a entidade
adjudicante se propde pagar.

Define-se também os seguintes precos maximos por componente.

Descricao Preco Base
Custo de Setup (ativacdo, | 27.600,00 €
configuracao e integracdo)

Custo Fixo Anual 1° ano 900 €

Custo Fixo Anual 2° ano 900 €

Custo Fixo Anual 3° ano 900 €

Custo por fatura no 1° ano 0,30 €
Custo por fatura no 2° ano 0,30 €
Custo por fatura no 3° ano 0,30 €

11. Indicacao do preco

Os precos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos e n&o incluir o IVA.

A proposta deve mencionar que ao preco total acresce o IVA, indicando o respetivo valor e a taxa
legal aplicavel.

Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
qualquer divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.
Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre eles,
prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

12. Critério de adjudicacao

12.1. A adjudicacao sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
na modalidade de avaliacdo do preco ou custo enquanto unico aspeto da execucao do contrato a
celebrar, conforme previsto na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do Cédigo dos Contratos Publicos

0 calculo do preco total do procedimento tem por base uma estimativa de niumero de faturas ao
longo dos 3 anos de contrato, um custo fixo mensal e um custo inicial de ativacdo/configuracdo do
servico em regime SaaS.

Assim:

Estimativa de faturas para os trés anos:
Cenario 1.° ano = 3.600 faturas
Cenario 2.° ano = 7.200 faturas

Cenario 3.° ano = 10.800 faturas



A proposta deve detalhar os seguintes precos:

Custo de Setup (ativacdo, configuracao, integracdo com o SI UMinho, licenciamento da
componente de fornecedores e clientes na plataforma SaaS, testes e acompanhamento e
formacéao).

Custos fixos, para cada um dos 3 anos, ndo dependentes do numero de faturas como,
certificado digital, licenciamento de componentes, suporte, manutencao,
onboarding/ativacdo/configuracdo de fornecedores / clientes, outro custo associado a
assegurar a prestacao do servico em regime SaaS.

Preco unitario por transacao de fatura, para cada um dos 3 anos, tendo em conta as estimativas
apresentadas anteriormente.

12.2 Se, apds a aplicacao do critério de adjudicacao, resultar empate na classificacao entre
duas ou mais propostas, o desempate ¢ feito da seguinte forma:

i) Menor preco unitario transacao de fatura no 3.° ano;
ii)  Menor preco unitario transacdo de fatura no 2.° ano;
iii)  Menor preco unitario transacdo de fatura no 1.° ano;

12.3. No caso de o mais baixo preco ser apresentado em duas ou mais propostas admitidas, a
adjudicacdo sera efetuada mediante a realizacdo de um sorteio como método de desempate, de
acordo com o Regulamento em anexo ao presente convite (Anexo lll).

13. Idioma dos documentos da proposta

A proposta e os documentos que a constituem devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o
sendo, devem ser acompanhadas de traducdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o
concorrente declara, para todos efeitos, aceitar prevaléncia sobre os respetivos originais.

14. Propostas variantes

Nao é permitida a apresentacao de propostas variantes.

15. Caucao

Nao é exigida a prestacao de caucdo, ao abrigo do n° 2 do artigo 88.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

16. Prazo de manutenciao das propostas

0 concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante o periodo de 66 dias, contados da data
limite para a sua entrega nos termos do artigo 65.° do CCP.

17. Negociacao das propostas
A proposta apresentada ndo sera objeto de negociacao.
18. Documentos de habilitacao

18.1. No caso de adjudicacao, o concorrente deve apresentar, no prazo de 5 dias a contar da
notificacdo para a sua apresentacao, os seguintes documentos de habilitacéo:
i. Declaracao do concorrente, elaborada em conformidade com o modelo
constante do Anexo Il ao presente convite;




ii. Documentos comprovativos que nao se encontra nas situacdes previstas nas
alineas b), d), e), e h) do artigo 55.° do CCP;

iii. Certiddo do registo comercial, com todas as inscricbes em vigor, ou
disponibilizacdo do cddigo de acesso para a sua consulta online, para
identificacdo dos titulares dos orgdos sociais de administracdo, direcdo ou
geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes.

18.2. Quando o adjudicatario for um agrupamento, os documentos referidos no niimero anterior
devem ser entregues por todos os membros que o constituem, nos termos do artigo 6.° da Portaria
n.° 372/2017, de 14 de dezembro, por remissdo do no n.° 2 do artigo 81.° do Codigo dos
Contratos Publicos.

18.3. Os documentos de habilitacdo devem ser apresentados em formato digital através da
plataforma http://www.acingov.pt em conformidade com o disposto na Portaria n.° 372/2017, de
14 de dezembro.

No caso da plataforma eletrénica se encontrar indisponivel, os documentos de habilitacdo devem
ser enviados para o endereco eletrénico indicado no ponto 1 do presente convite.

18.4. O adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacao da reproducao dos documentos de
habilitacdo, indicar o endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a
informac&o necessaria a essa consulta, desde que o referido sitio e documentos dele constantes,
estejam redigidos em lingua portuguesa.

18.5. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo
adjudicatario, sera concedido um prazo adicional de 5 dias Uteis destinado ao seu suprimento.
18.6. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacdo, nos termos
previstos no artigo 86.° do CCP, o adjudicatario é notificado relativamente ao facto que ocorreu,
sendo fixado um prazo de 5 dias para que este se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de
audiéncia prévia.

18.7. Quando o facto a que se refere o numero anterior se verifique por causa ndo imputavel ao
adjudicatario, o érgao competente para a decisao de contratar, em funcdo das razdes invocadas,
notificara o adjudicatario para a apresentacdo dos documentos em falta, fixando-lhe um prazo
adicional de 5 dias para o efeito, sob pena de caducidade da adjudicacao.

18.8. O orgao competente para a decisao de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda
que tal ndo conste do presente convite, a apresentacao de quaisquer documentos comprovativos da

titularidade das habilitaces legalmente exigidas para a execucéo das atividades objeto do contrato
a celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.

19. Legislacao Aplicavel

Em tudo o nado previsto neste convite aplica-se o Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com as demais alteracdes em vigor.

Com os melhores cumprimentos,

O Diretor de Servicos

Filipe Clemente
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ANEXO |
Modelo de Declaracao

(a que se refere a alinea g/ do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)
do n.° 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicavel, do Codigo dos Contratos Publicos)

1 - ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacéo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacao ou referéncia ao procedimento em
causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o contetldo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucado do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacéo de falsas declaracdes implica,
consoante o0 caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacéao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacéo da sancao
acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do
n.° 1 do artigo 55.° do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenacado muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de contratos publicos,
sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.



(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta
declaracao, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do

artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°



ANEXO Il
Modelo de Declaracao

(a que se refere a alinea g/ do n.° 1 do artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos)

1 - ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, niumero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a)
no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) nao se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cadigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) nao se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Codigo
dos Contratos Publicos.

3 - 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica
a caducidade da adjudicacao e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao
acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representada.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°



ANEXO 1l
Regulamento do Sorteio de Desempate das Propostas

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, proceder-se-a a um sorteio para seriar
as propostas empatadas, nos termos seguintes:

1 - As propostas empatadas serdo numeradas de 1 a "n", usando-se, para efeitos de
numeracdo, a ordem cronoldgica de submissdo de cada uma delas, conforme o respetivo
registo na plataforma.

2 - Os numeros serao impressos em papel branco, que sera dobrado em 4, de modo a que
n&o fique visivel o numero inscrito em cada folha.

3 - Os papéis dobrados serao todos introduzidos em recipiente opaco, misturando-se os
papéis no seu interior.

4 - Os papéis serdo retirados um a um, sendo elaborado um auto que identifica a ordem
pelo qual foram retirados, constituindo-se assim a ordenacéo e seriacdo final das propostas
empatadas, documento esse que fara parte do processo do procedimento e sera notificado
na plataforma eletronica a todos os concorrentes.

5 - O primeiro papel a ser retirado corresponde ao concorrente que ficara em primeiro lugar
e assim sucessivamente até que sejam esgotados todos os papéis introduzidos no recipiente.

6 - Os trabalhos referidos nos numeros anteriores sdo efetuados pelos membros do juri,
cabendo ao presidente do juri a sua conducéo e orientacdo.

7 - Ao sorteio e as operacdes acima descritas podem assistir os concorrentes que sejam
submetidos ao desempate ou 0s seus representantes devidamente credenciados e
mandatados, com o0s necessarios poderes de representacdo, e bem assim outros
funcionarios da UMinho, igualmente mandatados para o efeito.

8 — Do processo de sorteio sera lavrada ata que sera assinada por todos os presentes.
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